
Ihr Partner für: 
➢ Lieferung und Modernisierung von Walzenschleif- und 
 Walzendrehmaschinen 
➢ Überholung/Instandsetzung von Werkzeugmaschinen 
 
Your Partner for: 
➢ Delivery and modernizing of roll grinding machines and 
 roll lathes 
➢ Service for machine tools 
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Stellenanzeige: Industriekauffrau / Industriekaufmann Einkauf (m/w/d) 
 
Beschäftigungsart: Vollzeit, Vertragsart: Unbefristet, Arbeitsort: 06729 Elsteraue 
 
Die METEX Group GmbH ist ein mittelständisches Maschinenbauunternehmen mit Sitz in 
Elsteraue. Wir entwickeln und fertigen hochmoderne Walzenschleifmaschinen und 
Walzendrehmaschinen für internationale Kunden aus der Stahl- und Metallindustrie. 
 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen 
engagierten Mitarbeiter für unseren Einkauf. 
 
Industriekauffrau / Industriekaufmann Einkauf (m/w/d) 
 
Ihre Aufgaben 
• Durchführung des operativen Einkaufs von der Anfrage bis zur Bestellung 
• Einholung und Auswertung von Angeboten 
• Bestellabwicklung und Terminverfolgung 
• Kommunikation mit nationalen und internationalen Lieferanten 
• Überwachung von Lieferterminen und Nachverfolgung offener Bestellungen 
• Pflege von Stammdaten und Bestellvorgängen im ERP-System 
• Unterstützung der Produktionsleitung und Konstruktion bei der Materialbeschaffung 
• Rechnungsprüfung und Abstimmung mit der Buchhaltung 
 
Ihr Profil 
• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise als Industriekauffrau/-mann 

oder vergleichbare Qualifikation 
• Berufserfahrung im Einkauf, in der Materialwirtschaft oder Auftragsabwicklung von 

Vorteil 
• Sicherer Umgang mit MS Office und ERP-Systemen 
• Gute Deutschkenntnisse sowie grundlegende Englischkenntnisse 
• Organisationsgeschick und sorgfältige Arbeitsweise 
• Teamfähigkeit und Kommunikationsstärke 
• Technisches Verständnis ist von Vorteil, aber keine Voraussetzung  
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Wir bieten 
• Unbefristete Festanstellung mit attraktiver Vergütung 
• Abwechslungsreiche Tätigkeit in einem internationalen Maschinenbauunternehmen 
• Kurze Entscheidungswege und direkte Zusammenarbeit mit der Geschäftsführung 
• Familienfreundliche Arbeitszeiten 
• Weiterbildungsmöglichkeiten 
• Kostenfreie Parkplätze am Standort Elsteraue 
 
 
Bewerben Sie sich 
 
Bitte senden Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihres 
frühestmöglichen Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellung an: 
 
METEX Group GmbH 
info@metex-group.de 
 
 
 
 


